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INTRODUCCIÓN: El siguiente informe ejecutivo tiene como propósito, presentar de

manera detallada las actividades que se desarrollaron durante la CUOTA No. 2, lo anterior

dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto

se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotográfico, para la

ejecuccion del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del
contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARÍA DE AMBIENTE Y DESARROLLO

SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES

ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DEL RECURSO HIDRICO,LA BIODIVERSIDAD

Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMATICOS EN CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Apoyar en la organización de los documentos generados durante la

ejecución del proyecto, teniendo en cuenta lo establecido en la ley 594 de 2000, ley

general de archivo y el modelo integrado de planeación y gestión MIPG,

determinando con claridad la documentación que reporta las acciones

desarrolladas para la restauración, protección y recuperación del recurso hídrico,

la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos.

Apoyé en la organización de la documentación según "listado de documentos para

contratos de los prestadores de servicios",  correspondiente a la vigencia 2025 del

periodo del mes de octubre y noviembre de 2025.Se ingresaron las cuentas
faltantes en las carpetas y la documentacion, se realizó el listado de chequeo de

los contratistas según el numero del contrato asignado. Trabajo que se viene

ejecutando en el area de Gestion Documental de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo(SADES). De la Gobernacion del Valle del Cauca.

CONTINUACION CON EL PLAN DE TRABAJO REQUERIMIENTO

CONTRATISTAS GRUPO

DOCUMENTACION COMPLETA.

>

GESTION DOCUMENTAL REVISION

NUMERO DE CONTRATO Y NOMBRE DE LOS CONTRATISTA

PERIODO MES DE OCTUBRE Y NOVIEMBRE DE 2025.

Contratista: ALEJANDRO CABRERA GRAJALES.

Contrato 1.330.17.13-12760/2025

Contratista: ANA MILENA DUARTE MARTINEZ.

➤ Contrato 1.330.17.13-12765/2025

Contratista: ANDRES FELIPE PEÑA CRUZ

➤ Contrato 1.330.17.13-12769/2025

RDO. ABG
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